
名古屋会議ナゴヤナイト運営マニュアル
日程：平成26年2月8日（土）
会場：愛知学院大学　学院会館

時間 事項 総責任者 全体管理 司会 受付 誘導（会場内） 待機場所アテンド 壇上アテンド 誘導（会場外） ﾊﾟｰﾗｲﾄ（ﾚｯﾄﾞｶｰﾍﾟｯﾄ） パーライト（ステージ） 映像 音響 会場照明 電撃アテンド メンバーエンタメ 会場設営・撤去 写真撮影

小山特別委員長 近藤（副） 鈴木基（副） 磯村栄 阿部（副） 藤 近藤産興 森勇 鈴木良（副） 鈴木良（副） 徳山 服部達 服部（副）保坂、川出 メンバー全員 野村
森華委員 武藤 保坂 降籏 降籏 小林 河村、鈴木基（副）、藤

川出 江場 江場 綿貫
青木 大矢 大矢
小川 加納 加納
加藤 佐原 佐原
河合 首藤 首藤

14:00
メンバー集合
会場設営

ソファー,植栽移動
備品搬入（ｽﾃｰｼﾞ,
ｺｰﾄﾊﾝｶﾞｰ等）
看板設置

記録映像
定点撮影

オペレーターと映像
確認（ＤＶＤ・ＰＰ）

15:00 リハーサル① アテンド出発

16:00 リハーサル②

17:30
各担当別ミーティング
備品チェック

インカム・はっぴ確
認

受付名簿（出向者に印を
付けておく）・ペン・登録票
控・胸バラ用意

席次表確認
出席する出向者のテーブ
ル確認

JCのぼり・指示灯
パーライト操作確
認

アンプ操作確認 壁スイッチ操作確認

18:00 電撃到着 電撃挨拶 司会台本確認
駐車場/会議場付近／
構内正門スタンバイ

全灯 電撃アテンド

18:30 受付開始

事前登録者
当日登録者のチェック
（後日請求）
出向者に胸バラ

出向者、役員をテーブル
案内

18:50 開会予告アナウンス① アナウンス

18:55 開会予告アナウンス② アナウンス

18:58 開会予告アナウンス③ アナウンス

19:00 オープニング映像 壇上へ上がる 照明ｷｭｰ,映像ｷｭｰ 会場へ戻る
オープニング映像
（ＤＶＤ）

消灯

19:01 開会宣言 開会宣言 オン 全灯

19:02 理事長ご挨拶（青木理事長）

19:05 司会挨拶 挨拶

19:05 乾杯（末岡顧問） 司会に乾杯ｷｭｰ ビールをつぐ ビールを渡す

19:08 乾杯発声 宴会用ＢＧＭ エンタメ準備　階段前集合
鈴木基→近藤大

歓談 オフ

ステージ階段正面に移動
マイクスタンドステージ横
へ

19:30 委員会メンバーエンタメ①
ｴﾝﾀﾒ開始司会に
キュー

レッドカーペット通路確保 ﾊﾟｰﾃｰｼｮﾝ開く 花道の時オン 登壇でオン 電撃魂 入場でボタン2個 アテンド準備 保坂、川出、藤

登壇でオフ 　演目中は音下げる 登壇でボタン4個
　次の3人登場で降壇

委員会メンバーエンタメ② 野村さんにキュー レッドカーペット通路確保 ﾊﾟｰﾃｰｼｮﾝ開く 花道の時オン 入場時オフ
河村発声で電撃魂流
す

入場でボタン2個
河村、鈴木基（副）、服部
（副）

登壇でオフ 登壇でオン 登壇でボタン4個

19:36 電撃エンタメ 野村さんにキュー レッドカーペット通路確保 ﾊﾟｰﾃｰｼｮﾝ開く 花道の時オン 入場時オフ 電撃写真
電撃発声でワイプア
ウト流す

入場でボタン2個 アテンド 電撃とカラミ

　 登壇でオフ 登壇でオン 　（電撃持込） 登壇でボタン4個 カラミ終わったら降壇
マネージャーの指示
で音量上げ下げ

20:00 エンタメ終了 ステージ備品片付け 消灯 全灯
近藤大→鈴木基

20:00 出向者の招集 出向者を待機場所に誘導

20:10 ①出向者の紹介・登壇 司会に開始キュー レッドカーペット通路確保 ﾊﾟｰﾃｰｼｮﾝ開く ステージ左から並ばせる 花道の時オン 入場時オフ ＰＰ映像 登壇用ＢＧＭ 入場でボタン2個
②代表挨拶 マイク渡す 登壇でオフ 登壇でオン 登壇でボタン4個
③出向者の降壇 ステージ右から降壇させ

　　　　繰り返し 　　　　繰り返し 　　　　繰り返し

①～③を9回繰り返す
　7委員会+事務局+監査担当役

21:20 出向者紹介終了 マイクスタンドを出す 全灯
締めの挨拶（斉藤裕也監事） 司会に開始キュー

21:25 クロージング映像 ステージへ上がる ステージへ上がる ステージへ上がる ステージへ上がる 消灯
クロージング映像
（ＤＶＤ）

消灯

21:30 御礼（阿部）
閉会宣言（司会）

片付け ほたるの光 全灯

阿部（副）、加藤（副）河村、近藤大、本田、石田泰、石
田友、武藤、野村、保坂、青山、伊藤、磯村勝、高崎、

本村、樋口、山崎


